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QUY CHE KIEM TOAN NOI BQ

‘ CONG TY CO PHAN
BAT PQONG SAN DU LICH NINH VAN BAY
(Ban hanh theo Nghi quyét 024 ngay 05/04/2021)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

s A . A =
Pieu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé co céu to chirc, muyc tiéu, quyen han, trdch nhiém va nguyén tac

hoat dong ctia Kiém todn ndi bd tai Cong ty Cd phé“m Bt d6ng san Du lich Ninh Van Bay
(“Cé\)ng ty”),

Pitu 2. Pdi twong dp dung
1. Quy ché nay 4p dung cho hoat dong kiém to4n ndi bd trong pham vi todn cdng ty bao

gdm ca tru s& chinh, chi nhanh, vin phong dai dién.
2. Quy ché nay 4p dung cho tat ca thanh vién ban Kiém ton ndi bd ctia Cong ty C6 phin
Bt dong san Du lich Ninh Véan Bay va céc td chitc, c4 nhén trong Céng ty ¢6 lién quan dén
hoat dong kiém todn noi bd.

Piéu 3. Gii thich tir ngi |
1. Kiém toan ndi bd (KTNB): La viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh day du, thich hop
va tinh hitu hiéu ctia kiém soét ndi bo.
2. Trudng ban KTNB: La ngudi duge cdp ¢ thdm quyén theo quy dinh cta phép luat
hoic theo quy dinh ctia don vi giao phu trach cong tac kim todn ndi bd/bd nhiém lam
Truong KTNB cua don vi.
3. Uy ban kiém toan: La bd phan truc thude Hoi ddng quan tri quy dinh tai Luét doanh
nghiép.

Didu 4. Muc tiéu ciia kiém to4n ndi bd
Théng qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu vén, kiém toan noi bd dua ra cac dam
bao mang tinh doc ldp, khach quan va cac khuyén nghi cho Céng ty vé cic ndi dung sau
day:
a) Hé théng kiém soat ndi bd ctia cong ty da duge thiét 14p va van hanh mot cach phu
'hop nhidm phong ngira, phat hién, xir Iy cdc riii ro ctia cong ty.
b) Cac quy trinh quén tri va quy trinh quan ly ri ro ctia cong ty dam bao tinh hiéu qua
va hiéu sudt ctia hé théng quan tri va quan 1y rai ro.
¢) Céac muc tiéu hoat ddng va céc muc tiéu chién luoc, ké hoach va nhiém vu cong tac
ma cong ty dat dugc.
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Diéu 5. Vi tri ciia KINB
1. B6 phén kiém toan noi bo dugc thanh 1ap béi Hoi ddng quan tri cong ty. Hoi déng quan

tri phan cong mot thanh vién doc lap Hoi dong quan tri quan 1y truc tiép Ban kiém toan
ndi bo.

2. Truéng KTNB s& bdo cdo chitc ning chuyén mon cho Hoi ddng quén tri va thi tuc
hanh chinh nhu thong béo lich kiém todn, cac van dé vé di lai, cong téc phi... cho Téng
giam dbc Cong ty.

3. Truéng KTNB ¢6 quyén béo cdo va trao ddi truc tiép vdi Hoi dong quén trj hodc Cha
tich HPQT cong ty néu cén thiét.

4. Truéng KTNB s& dinh ky bdo cdo cho Hi dong quan tri hodc Chu tich HPQT cong ty
vé muc dich, quyén han va trach nhiém, cfing nhw hidu suét ctia bd phan kiém toan ndi bd
lién quan dén ké hoach cia bd phén.

Diéu 6. Pham vi cia KTNB
1. Pham vi kiém todn ndi bd bao gdm, nhung khéng gi6i han & viée kiém tra va danh gia

tinh day du va hiéu qua cta quan tri td chrc, quan ly rai ro va kiém soat ndi bd cling nhu
chét lugng hiéu suét trong viée thue thi trach nhiém duoc giao dé dat dugc muc tidu va
muc dich cta t6 chiec.

2. Pham vi ctia KTNB bao gdm:

a) Panh gi4 rui ro lién quan dén viéc dat duoc cac muc tiéu chién luge caa td chirc.

b) Danh gia do tin cdy va tinh toan ven cuia thong tin va cac phuong tién duoge st dung
dé x4c dinh, do ludmg, phén loai va bdo céo thong tin do.

¢) Panh gid cac hé thong dwoc thiét 14p dé dam bao tuén thu céc chinh sach, ké hoach,
thil tuc, ludt phép va quy dinh c6 thé c6 tac dong dang ké dén td chrrc.

d) Danh gié cac phuong tién bao v¢ tai san va x4c minh su hién hfru ctia céc tai san do.
e) Péanh gi hiéu qua va hiéu sudt st dung céc ngudn lue.

g) Péanh gia céc hoat dong hodc chuong trinh d& xac dinh xem két qua c6 pha hop voi
muc tiéu va muc dich da thiét 1ap hay khong va liéu cac hoat dong hodc chuong trinh c6
duge thue hién theo ké hoach hay khéong.

h) Theo ddi va danh gi4 hé théng quan trj.

i) Theo dbi va dénh gid hiéu qua ctia céc quy trinh quan Iy riii ro ctia td chiic.

k) Thuc hién céc dich vu tur vén lién quan dén quan tri, quan 1y rii ro va kiém soat phi

hop véi td chire.
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1) Bao cao dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ctia bd phén kiém
todn ndi bo lién quan dén ké hoach ctia bd phan.

m) Béo céo céac rui ro dang ké va cac van d& kiém soét, bao gdm céc rui ro gian 14n phat
hién duoc trong qué trinh kiém todn (néu cb), van @& quan tri va cac van @& khac can thiét
hoidc theo yéu cdu clia Ban Tbng Giam dbe va Hoi ddng quan tri hodc Chu tich HDQT
cong ty.

n) Péanh gid cac hoat dong cu thé theo yéu cdu cua 161 ddng quan tri hode Chu tich HDQT
cong ty néu phit hop.

Pidu 7. C4c chuin mwe chuyén mén va nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém to4n
noi bd ? _

1. Bb phén kiém toén ndi bd phai tuéin thi cic quy dinh phép lut vé kiém toan noi
bd, Chudn muc Kiém toan ndi bd va nguyén thc dao dirc nghé nghiép do co quan Nha
nuée ¢ thim quyén ban hanh hodc cong bb.

2. Ngoai ra, bd phan kiém todn ndi bd s& tuan thil cac chinh sach va tha tyc lién
quan ctia Cdng ty C6 phan Bat dong san Du lich Ninh Van Bay v& kiém to4n ndi bd, bao gdm
ca quy trinh kiém toan ndi bd da duwgce Cong ty phé duyét va ban hanh.

3. Tinh chinh truc: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai thuc hién cac cong
viéc chuyén mén vdi su trung thue, tinh can trong va tinh than trach nhiém; tun tha cic
quy dinh phép luat va cong bd cAc thong tin cin thiét theo yéu cu clia phép luft va yéu
ciu chuyén mén clia kiém toan ndi bd; khong tham gia cac hoat dong phi phéap lam ton
hai @n uy tin ctia Céng ty.

4. Tinh khach quan: Ngudi 1am cong téc kiém todn ndi bd phai thé hién mirc dj cao nhét
vé tinh khach quan chuyén mén trong viée thu thép, dinh gia va trao dbi thong tin vé céc
hoat dong va quy trinh dugc kiém toan. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd duoc dua
ra cac danh gid khich quan v& tAt ca cac tinh hudng lién quan va khong bi anh huong chi
phdi tir cée loi ich c4 nhan hodc tir bét ky ai trong viéc dua ra cac xét dodn va két luén clia
minh.

5. Nang luc chuyén mdn va tinh than trong: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd 4p dung
c4c kién thite, céc k¥ ning va kinh nghiém chuyén mon trong cong tac kiém todn noi bd.
Dong thoi hanh dong mot cach thin trong, phit hgp v6i cde chudn muc nghé nghiép va k§
thuét dugc 4p dung.

6. Tinh bado mét: Nguoi lam cong tac kiém to4n ndi bd phai ton trong cac gid tri va quyén
s hitu cua céac thong tin duoe cung clp va khong tiét 16 cdc thong tin nay néu khong
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duoc phép clia céc cip c6 tham quyén trir khi viée tiét 16 théng tin thudc trach nhiém
chuyén mén hoic theo yéu cau cta luat phap.
7. Tu c4ch nghé nghiép: Ngudi lam cong téc kiém todn nodi bd phai tudn tht phap luét
va cdc quy dinh c6 lién quan, trdnh bat ky hanh déng nao lam giam uy tin nghé nghiép.
8. Trudéng KTNB phai 6 bién phap theo ddi, danh gi4, quan 1y nhim dam bao ngudi
lam cong tdc KTNB tudn tht nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi bo.

Piéu 8. Niing lwe chuyén méon ciia KTNB

Kiém soat vién phai dép tmg céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Piéu 11

Nghi dinh 05/2019/ND-CP v& kiém toan ndi bo va Didu 31 - Bidu 12 cong ty nhu sau:
a) C6 bang dai hoc trd 1én céc chuyén nganh phit hop véi yéu cau kiém todn, c6 kién thie
day d va ludn duge cép nhat vé céc linh vuc duge giao thuc hién kiém toan nd bo;
b) D4 ¢6 thoi gian tir (05) ndm tro [én lam viée theo chuyén nganh dao tao hoic tir (03)
nim trd 1én lam viée tai don vi dang céng tac hodc tir (03) ndm trd 1én lam kiém todn, ké
toan hodc thanh tra.
¢) C6 kién thtrc, hiéu biét chung vé phép ludt va hoat dong cta don vi; ¢6 kha ning thu
thap, phan tich, ddnh gia va téng hop thdng tin; kién thire, k§ ning vé kiém todn noi bo;
d) Chura bi ky ludt & mic canh cdo trd 1én do sai pham trong quan 1y kinh té, tai chinh, ké
todn hodc khong dang trong thoi gian bi thi hanh 4n k§ kuét.

Dicu 9. Quyén han cita b) phin KTNB

1. Pugc trang bi ngudn lyc cén thiét, duge cung cap ddy do, kip thoi tAt ca céc thong tin,
tai liéu, hd so cén thiét cho hoat dong kiém todn nodi bd.

2. Puoc tiép can, xem xét tit ca cac quy trinh nghiép vu, tai san céng ty khi thuc hién
kiém toan ndi bd; dugce tiép cén, phong vén tt ca can bd, nhan vién ctia don vi vé cdc vAn
@ lién quan dén noi dung kiém toan.

3. Puoc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop ctia Hoi dong quan tri va cdc bd phan chitrc
nang khac c6 lién quan dén cong viée cua kiém todn ndi bo.

4. Buge tham du céc cude hop ndi bd theo quy dinh ctia phép ludt hodc theo quy dinh tai
Diéu 18 cong ty.

5. Puoc gidm sat, danh gi4 va theo ddi cdc hoat dong sira chita, khic phuc, hoan thién cua
lanh dao cdc don vi, bd phan ddi véi cac vAn d& ma kiém toan noi bd da ghi nhan va c6
khuyén nghi.

6. Pugce bao vé an toan trude hanh dong bt hop tac ctia bd phan/don vi duge kiém toan.

.“
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7. Pugc dao tao dé ning cao ning luc cho nhén sy trong bd phén kiém todn ndi bd.

8. Duoc chi ddng thue hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan di duge phé duyét.

9. Cac quyén han khic theo quy dinh ctia phap luét va quy ché kiém to4n ndi bo ctia cong
ty.

10. Ban kiém toan ndi bd c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cudc hop cta Ban kiém toan
ndi bd va cach thirc hoat dong. Ban kiém toan ndi bd phai hop t61 thidu hai (02) lan mot
ndm va cudc hop duge tién hanh khi c6 tir hai phﬁn ba (2/3) s6 Kiém toan vién trd 1én du
hop.

11. Thu lao, tién luong va loi ich khéc ctia Kiém toan vién ndi bd do Dai hoi dong co
dong quyét dinh. Kiém soét vién duoc thanh toan cac khoan chi phi dn ¢, di lai va cc chi
phi phat sinh mdt cach hop 1y khi ho tham gia cac cudce hop clia Ban kiém todn ndi bd
ho#c thye thi cac hoat dong khac ciia Ban kiém toan ndi bod.

Pidu 10. Trach nhiém céa bd phén kiém toan ndi by
1. KTNB phai bao mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh phép ludt hién hanh va Quy

ché quan tri ndi bd ctia Cong ty C6 phan Bat dong san Du lich Ninh Vén Bay.
2. Chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri/Chu tich céng ty vé két qua cong vige kiém
toan ndi bd, vé nhitng dénh gia, két luan, kién nghi, dé xuét trong cac béo cao kidm toan
ndi bo.
3. KTNB phai kip thoi theo doi, don dbc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau
kiém to4n ndi bd ctia cac bd phén thude don vi.
4. Té chirc dao tao lién tuc nhim ning cao va ddm bao ning luc chuyén mén cho ngudi
lam cong tac kiém toan ndi bd.

Piéu 11. Tinh ddc 1ap va khich quan cia KTNB - Tate 1
1. BO phén kieém todn ndi bd s& khong bi can thi¢p boi bat ky yeu t6 nao trong to chure,
bao gém cAc van d& vé lva chon kiém toan, pham vi, thi tuc, tan sudt, thoi gian hodc ndi
dung béo céo d& cho phép duy tri thai do tinh than ddc 1ap va khach quan can thiét.
2. Kiém todn vién ndi bd s& khdng c6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong truc tiép dbi
v6i bt ky hoat dong nao duge kiém toan. Theo d6, kiém toan vién noi bd s& khong thuc
hién kiém soét noi bd, xdy dung quy trinh, cai dat hé théng, chuén bi hd so hodc tham gia

vao bat ky hoat dong ndo khic c6 thé lam giam xét doan ctia kiém todn vién ndi bo.
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3. Kiém toén vién ndi b s& thé hién mirc do khich quan chuyén nghiép cao nhét trong
viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat déng hodc quy trinh dwoc kiém tra.
Kiém toan vién noi bd s& danh gia can bang tit ca cac tinh hudng c6 lién quan va khong
bi anh hudng qua mirc bdi 1gi ich ctia chinh ho ho#c béi nhitng ngudi khéc trong viée dua
ra cac xét doan.
4, Truéng ban KTNB s& x4c nhan v6i Hoi ddng quan tri hodc Chi tich HDQT cong hang
nim vé tinh doc lap ctia to chirc di v6i bd phan kiém toan noi bd.
) CHU(?'N GII , ,
HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO

Piéu 12. Phwong phap thwe hién kidm todn noi bd
Phuong phép thue hién kiém toan noi bd 1a phuong phép kiém toan “dinh huéng theo rii

ro”, wu tién tip trung ngudn luc dé kidm todn céc bd phan hodc quy trinh duge danh gia
cd murc do rui ro cao.

Piéu 13. Ké hoach kiém todn ndi bd
1. Hang ndm, truée ngay 31 thang 12 , B§ phan KTNB sé trinh Hoi dong quan tri/ Chu
tich cong ty ké hoach kiém todn noi bd dé xem xét va phé duyét.
2. K& hoach kiém toan ndi bd s& bao gém mdt lich trinh lam viéc, ciing nhu cac yéu ciu
v& ngan sach va ngudn lye cho nam tai chinh/nim dwong lich tiép theo.
3. K& hoach kiém todn ndi b s& duoc xdy dung dua trén sy uu tién ciia kiém todn biang
phuong phdp dva trén rii ro, c6 xem xét dén céc y kién déng gép tir Ban Tdng Giam dbéc
va Hoi dong quan tri/ hodic Chi tich HDQT cong ty. Truéng KTNB s& xem xét va didu
chinh ké hoach khi can thiét, & d4p tmg v6i nhig thay ddi trong kinh doanh, rui ro, hoat
dong, chuong trinh, hé thong va kiém so4t ctia cong ty. Bat ky didu chinh déng ké nao tur
ké hoach kiém todn noi bd da duoc phé duyét s& dugce thong béo cho Ban Téng Giam dbc
va Hoi ddng quan tri thdng qua céc béo céo hoat dong dinh ky.
4, Ké& hoach kiém toan ndi bd hang nim phai duoc phé duyét trong thoi han 07 (bay) ngay
ké tir ngay ngudi phu trach KTNB/truéng KTNB trinh 1én Hoi ddng quan tri/ Chu tich
HDPQT cong ty.

5. Ké hoach kiém toan ndi bd phai dwoc giti cho Hoi d%zng quan tri/ Chu tich HDQT cong
ty, Ban Tong gidm doc trong thoi han 03 (ba) ngay, ké tir ngay duoc phé duyét.

Pidu 14. Quy ché kiém todn ni b :
Truong KTNB xdy dung quy ché kiém toan ndi bo chi tiét pht hop véi déc thu hoat dong
ctia Cong ty, tham vén ¥ kién cta Tong Gidm ddc trude khi trinh Hoi ddng quan tri hodc

Cht tich HDPQT cong ty ban hanh.
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Pidu 15. Béo cdo kiém toin va gidm sat viée thue hién kién nghi kiém toan

1. B4o céo timg cudc kiém toan ndi bo:
a) B4o cdo timg cujc KTNB do Trudng ban kiém todn ndi bo chiu trach nhiém lap, trinh
Ho6i ddng Quan trj hodic Chu tich HPQT cong ty trong thoi han t6i da 07(bay) ngay sau
khi hoan thanh cudc kiém toan. Bao c4o kiém toén phai c6 chit ky ctia Trudng ban kiém
to4n hoic ngudi phu trach ndi dung kiém toan.
b) Béo céo kiém toén phai trinh bay rd: ndi dung kiém toén, pham vi kiém toan; nhitng
d4nh gia, két luan v& ndi dung d duge kiém toan va co s¢ dua ra cac y kién nay; céc yéu
kém, ton tai, cAc sai sot, vi pham, kién nghi céc bién phép stta chita, khic phuc sai s6t va
Xt 1y vi pham; d& xudt cac bién phap xtt 1y, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh
sdch quan ly rui ro, co chu td chirc ctia Cong ty (néu co).
¢) Béo cédo kiém toan phai c6 y kién cta ban lanh dao bd phan/don vi duge kiém toén.
Trong trudng hgp bd phdn/don vi duoc kiém toan khong théng nhét voi két qua kiém
todn, béo céo kiém toan ndi bd can néu rd ¥ kién khong thng nhét ctia b phin/don vi
dwoc kiém toan va ly do.
d) Béo cao kiém toan ndi bd sau khi hoan thanh duge guri cho Hoi déng quan tri/ Chu tich
cong ty, Tbng giam dbc Cong ty, bd phan duge kiém toan va céc bd phan c6 lién quan.
2. B4o cdo kiém toan ndi bd hang nam:
a) Mudn nhét la 60 (sdu mwoi) ngay ké tir ngdy két thic nam tai chinh, nguoi phu trach
kiém toan ndi bo/Trudng KTNB phai giri bdo cédo kiém to4n hang nim cho Hoi ddng quan
tri vA Chi tich cong ty, Ban Téng giam dbe.
b) Bdo cdo kiém toan ndi bd hang nim t6i thiéu bao gdm céc ndi dung sau:

- Ké hoach kidm toan da dé ra; cong viéc kiém toan dd duoc thuc hién;

- Tdn tai, sai pham l6n d& duge phat hién; bién phdp ma kiém todn ndi bd d4 kién nghi;

- Tinh hinh thuc hién céc bién phap, kién nghi, d& xuét ctia kiém todn ndi bd.

- Panh gia vé hé théng kiém soat ndi bd lién quan dén hoat dong duge kiém todn va

d& xuét nhim hoan thién hé théng kiém soéat ndi bo;
¢) Béo céo kiém toan ndi bd hang nam phai ¢6 chit ky clia ngudi phu trach kiém toan
ndi bo.

3. Bdo céo bit thuong:
B4o cdo bét thuong trong truomg hop cd nhing vén dé phét sinh trong ndm tai chinh:

a) Nhitng van d€ rii ro ma kiém toén ndi by quan tam, chu y.

M
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b) Boc 19, phat sinh sy yéu kém trong hé théng KTNB tai cac bd phén va cong ty.
¢) Nhiing phét hién nghiém trong can ¢6 su chi dao xir ly, khic phuc ctia Hoi ddng quén
tri hodc Cht tich cong ty, Ban Tong Gidm ddc.
d) Béo cdo bat thuong trinh bay céc vin d& phét sinh hodc phét hién ciing véi nhitng
kién nghi xir 1y.
4. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi ctia Kiém toan ndi bd:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhing cong viéc ma don vi da thue hién theo kién
nghi ctia Kiém todn noi bo.
b) Béo cdo két quéa kiém tra thuc hién kién nghi ctia Kiém todn ndi bd ddi véi don vi 1én
Hoi ddng Quén tri hode Cht tich HDQT cong ty, Tong gidm déc Cong ty C3 phin BAt dong
s&n Du lich Ninh Vén Bay.

Diéu 16. Luu trir bdo co, hd so, tai lidu kiém toan ndi bé:
1. Ho so, tai liéu trong mdi cude kiém toan phai duge ghi chép thanh vin ban (gidy hodc
dién tw), luu gift theo trinh ty dé cac ¢4 nhan, t chic c6 thAm quyén khai thac va hiéu
duoe céc cong vide, két qua thuc hién trong bo cdo kiém toan
2. C4c béo cdo, ho so, tai lidu kiém toan ndi bd phai duge luu gift tai bo phan kiém toan
n6i bo it nhat 10 (mwoi) nam.

Piéu 17. Pam bio va nng cao chit lwgng KTNB

1. B§ phén kiém todn ndi bd s& duy tri mdt chuong trinh dam bao va nang cao chét
lwong bao gdm tt ca céc khia canh clia bo phan kiém todn ndi bo.

2. Chuong trinh s& bao gém danh gia vé tinh tudn tha cta bd phan kiém toan noi
bd v&i cac quy dinh va chudn myuc Kiém toan ndi bd; danh gia viéc tuan thi Quy tic dao
dirc ctia cac kiém toan vién ndi bo. Chuong trinh cling danh gia hiéu qua va hiéu sut cla
bd phan kiém toan ndi bd va x4c dinh cdc co hoi dé nang cao.

3. Trudng ban KTNB sé& bao céo v6i Hoi ddng quan tri hodc Cha tich HDQT cong
ty vé chuong trinh dam béo va nang cao cht lugng cua bd phan kiém toan ndi bg, bao
odm két qua dénh gi4d ndi bd hang nim va dédnh gid bén ngoai duge thue hién it nhit

5(ndm) nam mot lan.

= ———————————————— = S =
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' ~ CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NQI BQ

Pidu 18: Trich nhiém ciia Hji ddng quan tri/Chi tich HDQT cdng ty
1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd ctia doanh nghiép.

2. Phé duyét ké hoach kiém todn ndi bd dua trén rii ro.
3. Phé duyét ngén séch kiém toan ndi bd va ké hoach ngudn luc.
4. Nhén thong tin bao céo tir Truéng KTNB vé két qua hoat dong ctia bd phan kiém to4n
ndi bd li€n quan dén ké hoach ctia bd phan va cic vén @ khac.
5. Quyét dinh v& tb chiic bd méy cla Kidm toan noi bd; bd nhiém, mién nhiém Truéng
KTNB va cac chitc danh khac ctia Ban kiém todn ndi bo.
6. Quyét dinh co ché tién lwong, thuéng, phu cép cho Ban kiém toan noi bo, Truong
KTNB.
7. Quyét dinh thuc hién cic yéu cdu thich hop cta Ban Tdng Gidm dbc va Truong KTNB
& x4c dinh xem ¢6 gi6i han ngudn luc hodc pham vi khéng phu hop hay khong.
8. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao bd phan kiém todn ndi bd hoan thanh cac nhiém
VUL
9. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi cta kiém toan ndi bd; chi dao cac
b6 phan thuc hién kién nghi ctia kiém toan ni bd; c6 bién phép xir Iy kip thoi khi ¢6 cac
kién nghi, d& xuét cta kidm toan ndi bo.

Piéu 19. Triach nhiém’ ctia Ban Téng giam doc Cong ty
1. Tao diu kién thuan loi dé kiém todn ndi by thuc hién nhiém vu duge giao va chi dao
cac bd phén thuc hién phéi hop cong tac vai kiém todn ndi bd theo quy dinh ctia quy ché
vé kiém todn noi b.
2. Pon dbc céc bd phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhat véi by phan kiém todn
ndi bd hodc theo chi dao cia Ho1 ddng quan tri hogc Chu tich HDQT cdng ty, thong béo
cho bd phén kidm toén ndi bd tinh hinh thyc hién nhimg kién nghi da théng nhét véi bd
phan kiém to4n ndi bo.
3. Pam bao bd phan kiém toan nodi bd duoc thdng bao dﬁy d vé céc thay d6i, nhiing véan

d& phat sinh méi trong hoat dong cta don vi nhim x4c dinh sém nhitng rti ro lién quan.

#
e ——— = = =SS
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Diéu 20. Trich nhiém ctia cic b) phin, don vi dwgc kiém todn
1. Cung cap day du thong tin, tai li€u, ho so cén thiét cho cong viée cua kiém todan ndi bo

theo yéu ciu cia bd phéan kiém todn ndi bd mot cach trung thuc, chinh xéc, khong dugc
che gidu thong tin.

2. Thong bao ngay cho bd phan kiém toan ndi bd khi phat hién nhitng yéu kém, ton tai,
cac sai pham, rui ro, thét thoat 16m vé tai san, hodc nguy co thét thoat tai san.

3. Thuc hién nhing kién nghi d4 thdng nhit v6i bd phén kidm toan ndi bo hodc theo chi
dao clia Tong Giam dbc.

4. Tao moi didu kién thuan lgi nhét dé bo phén kiém todn nodi bd lam viéc dat hiéu qua

cao nhat.

CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu Iuc thi hanh sau khi duoc Hoi ddng quan tri hodc Chu tich HDQT

cong ty phé chudn va ky ban hanh.
2. Trong trudng hop c¢6 mau thudn gitta Quy ché nay véi Didu 16 Cong ty Cé phin Bét dong
san Du lich Ninh Van Bay v& cling mét vAn dé thi cac quy dinh cta Piéu 1é Cong ty s€ duoc
uu tién ap dung.

Piéu 22. Sira dbi, bo sung, thay thé Quy ché , o o
1. Truémg KTNB c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va dé xuat céc stra doi, bd
sung, thay thé can thiét.
2. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi ddng quén tri hodic Chi tich HDQT
cbng ty quyét dinh.

Piéu 23. T chire thyc hign
Céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc Chu tich HDQT cong ty, Truong KTNB, céc thanh
vién Ban kiém todn ndi by, Ban Téng Gidm dbc va céc td chirc, ca nhan trong Cong ty Co
phan Bét dong san Du lich Ninh Van Bay ¢6 trach nhiém thue hién Quy ché nay./.

Noi nhiin:

HDTQ, BKTNB;

Ban TGD;

Cdc phong, ban cong ty;
Luu VT

[ TR B

e T —
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) CONG TY CO PHAN
BAT DPONG SAN DU LICH NINH VAN BAY

~QUY TRINH
KIEM TOAN NOI BO
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56: -./OD-HDOT ngay .. . thang ... ... HAm ... ...

cua Hoi dong quan trj Cong ty Co phan Bt dgng san Du lzch Ninh Vin Bay,
cu thé héa Quy ché Kiém todn néi b ban hémh theo Nghi quyét 56 024 ngay 05/04/2021)

[ ' T

| t?u liéu QT-KTNB-01 \ Ngéy ban hanh

[ hién ban v1.0 Dmh ky soat xét Hing nam (12 thang/ldn)
To:}m Cong ty (tru s& chinh, ‘ e o o 4 i

' Pon vi 4p dung chi nhénh, vin phong dai I Co quan phé duyét EODI dongﬂquan 1t} Chit e

i ©n QT Cong ty

‘ dién) ‘

| ” ‘ Quy ché Kiém todn ndi bd

| Pon vi soan thio B phin Kiém todn ndi bd | Tailiéu edin it Cong ty (NQ 02A ngay

? ' 05/04/2021)
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MUC LUC

I. Muc dich, pham vi dp dung va cin c ban hanh
I1. Giai thich tir ngir va tir viét tit
IIL. Nguyén téc thuc hién kiém todn ndi bd
IV. So db téng quan quy trinh kiém todn ndi bd (5 budic)
V. Quy trinh chi tiét
Budc 1: Lap ké hoach kiém toén
Budc 2: Thyc hién kiém toan
Budc 3: Lap va phat hanh béo cdo kiém toén
. Budc 4: Theo dbi va khéc phuc sau kiém toan
Budc 5: Luu trit ho so va danh gia, ning cao chit luong
VL. Vai tro va trich nhiém cta cac bén lién quan
VIL Biéu miu 4p dung kém theo
VIIL Diéu khoan thi hanh
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I. MUC PICH, PHAM VI AP DUNG VA CAN CU BAN HANH

1. Muc dich

+ Cu thé héa Quy ché Kiém toan ndi bo clia Cong ty Cb phan Bt dong san Du lich Ninh Van
Bay ("Cong ty") thanh cac budc cong viéc, trinh tu thyc hién, biéu mau va thoi han cy thé dé
B phén Kiém todn ndi by (KTNB) ép dung thdng nhét trong toan Cong ty.

+ Gitp Bo phin KTNB thyc hién hoat dong danh gia doc 1ap, khach quan dbi vai he théng kiém
soat ndi bg, quy trinh quan tri va quan Iy riii ro ctia Cong ty; kip thoi phat hién so ha, rii ro
tidm 4n, sai pham va dua ra khuyén nghi khéc phuc hiéu qua.

« Lam co s& dé Hoi dong quan tri (HDQT) Ban Tong Giam dbc (Ban TGD) va cac bd phan, don
vi lién quan phdi hop, gidm sat va dénh gia chit lvong hoat déng kiém todn ndi bo.

2. Pham vi ap dung

* Quy trinh ndy 4p dung cho toan b§ cac cude kiém toan ndi bd (tai chinh, van hanh, tuén tha,

cong nghé thong tin, tu vén) do Bo phan KTNB thuc hién tai tru s& chinh, cdc chi nhanh, vin

phong dai dién va céc don vi truc thuge Cong ty.

. Quy trinh dp dung cho tAt ca thanh vién Bd phan KTNB va céc t6 chirc, ¢4 nhan trong Cong ty
¢6 lién quan dén hoat dong kiém ton nodi bo.

3. Cin ¢t ban hanh

1. Luét Doanh nghiép va céc vin ban huéng din thi hanh;
2. Nghi dinh s6 05/2019/NB-CP ngay 22/01/2019 ctia Chinh phti v& kiém todn néi bd;
3. Pidu 1¢ t chic va hoat dong ctia Céng ty C6 phan Bt dong san Du lich Ninh Vén Bay;

4. Quy ché Kiém ‘todn ndi bg ctia Cong ty Cb phan Bat dong san Du lich Ninh Vén Bay ban hanh

theo Nghi quyet s6 02A ngay 05/04/2021 ("Quy ché KTNB").

II. GIAI THICH TU NGU VA TU VIET TAT

Tir ngir / Viét tit

Giii thich

Cong ty Cb phin Bat ddng san Du lich Ninh Vén Bay.

HTKSNB

Pon vi duge kiém todn

Cong ty

KTNB Kidm todn ndi bd.
! KTV Kiém to4n vién n61 bd — thanh vién Bé}héﬂ/ﬂoz‘m kidm to4n ndi bd.

HDPQT Hoi dong quan trj Cong ty. ‘
BanTGD | BanTéngGiémdbcCongty.
""""""" | Hetbngkidmsoftndibd. N

Phong, ban, bd phan chl nhanh, van phong dai dién hodc dcm vi truc thuoc
Cong ty la dbi tchmg cta cude kiém toan.

Gidy to 1am viéc (Working
Papers)

Toan bo tai heu bang chung KTV thu thép, lap tlong qua trlnh thuc hlen
kiém todn, lam co s& cho céc danh gid, két luan va kién nghi.

CAP (Corrective Action
Plan)

K& hoach hanh dong khic phuc do don vi dugc klem todn cam két thyc hlen
dbi véi céc phat hién, khuyén nghi kiém todn.
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III. NGUYEN TAC THUC HIEN KIEM TOAN NOI BQ

Vige thuc hién kiém todn ndi bd tai Cong ty phai tudn thu cac nguyén tic dao dirc nghe nghi¢p va
nguyén tic hoat dong quy dinh tai Pidu 7, Piéu 11, Piéu 12 Quy ché KTNB, cu thé:

Tinh djc 14p va khach quan: KTV khéng ddm nhiém trach nhiém diéu hanh, khong tham gia
xay du‘ng quy trinh, cai dit hé thdng kiém soat hodic chuén bi hd so ctia hoat dong ma minh
kiém todn; dua ra danh gid khich quan, khong bi chi phéi bai loi ich ¢4 nhan.

Tinh chinh trye: KTV thuc hién cdng viéc chuyén mdn trung thuc, cap trong, c6 tinh than
trach nhi€m; tuén thi phép ludt va khong tham gia cac hoat dong lam ton hai uy tin Cong ty.
Tinh bao mat: Ton trong va bao v¢ thong tin, tai liéu thu thip dugce trong qué trinh kiém toén;
khong tiet 19 khi chua duge cap c6 tham quyen cho phép, trir trudng hop phap ludt yéu cau.
Niang lye chuyén mén va thin trong ngh'é nghiép: KTV phai d4p tng tiéu chuin tai Diéu 8
Quy ché KTNB (trinh dd, kinh nghiém, kién thirc phap luét, chua timg bi ky ludt tr mirc canh
cdo ’trc’y 1én do sgi pham quan ly kinh t€, tai chinh, ké toan); thuc hién céng viéc can trong, ding
chuan muyc nghé nghiép.

Tw cach nghé nghiép: Tuén thi phap ludt va quy dinh li€n quan, tranh moi hanh dong lam
giam uy tin nghé nghiép ki€m toan noi bg.

Phwong phap dinh huéng theo rii ro: Kiém todn ndi by duge thuc hién theo phuong phép
"dinh hudng theo rti ro", uu tién nguon luc cho cac bd phan, quy trinh duge danh gia ¢ mirc
dd ri ro cao.

Trang 4/13



QT-KTNB-01 — Quy trinh Kiém todn ngi b — NVB

IV. SO PO TONG QUAN QUY TRINH KIEM TOAN NQI BO (5 BUOC)

ﬂ

A ’ .
Piu ra chinh (Deliverables)

Trach nhiém

Thaoi han tham

chét lugng

Bdo cdo rit kinh nghiém

chinh chiéu
) e K& hoach nam trinh
Lap kb hoact kibm | 5o RoREh KTNE nam, Chuong | .1\ /ong ban KTNB | trude 31/12; HDQT
1 - trinh kiém toan, Thong béo - " A
toan i : / KTV chinh phé duyét trong 07
18m toan 3
ngay
' S A y Giéy to lam viéc,gémg téng __r. .2 £ B Theo thoi Iég{thuc 7
2 Thuc hién kiém toan hop pht hién i Poan kiém todn dia da thong béo
i o . Du thao béo céo, Bién ban hop 1: : Tbi da 07 ngay sau
3 |Lep&phathinhbio |44 a0 By cio KTNB chinh | Lroone doan/ khi hoan thanh cuc
| cdo 7 Trudng ban KTNB .2 ;
thirc kiém todn
4 | Theo doi & téi kiém | Bdo cdo tién dd khic phuc KTV phu trach theo | Dinh ky hdng
tra (CAP Tracker) dai thang/quy
v - ‘e A A - A » ‘ oo ke .2
5 Luu trit & danh gia H& so kiém toan luu trit day da, B¢ phin KTNB Luu tri toi thieu 10

nam
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V. QUY TRINH CHI TIET

BUGC 1: LAP KE HOACH KIEM TOAN (AUDIT PLANNING)
1.1. Lap ké hoach kiém todn ndi bd hiing nim

+ Hang nam, trudc ngdy 3 1/12, Trudng ban KTNB x4y dyung va trinh HDQT/Chu tich HDQT ké
hoach KTNB ciia nidm tiép theo dé xem xét, phé duyét.

+ K& hoach duge xiy dung theo phuong phép dinh hudng theo rii ro, ¢6 xem xét ¥ kién déng
gép ciia Ban TGD va HBQ‘T/CI‘u’l tich HDQT; bao gom lich trinh kiem toan, pham vi cac cudc
kiem toan du kién va yéu cau ve ngin sach, nguon lyec.

+ HDQT/Cha tich HDQT phé duyét ké hoach trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay Trudng
ban KTNB trinh.

. Ké hoach da dgqc phé duyét duge gti cho HDQT/Chu tich HPQT va Ban TGP trong thoi han
03 (ba) ngay keé tir ngay phé duyét.

+ Trudng ban KTNB ra soét, diéu chinh ké hoach khi cin thiét dé dap tmg thay dbi vé kinh
doanh, rti ro, hoat dong, hé thong va kiém soat ctia Cong ty; moi diéu chinh ding ké dugce bao
cdo cho Ban TGP va HPQT thong qua bao cdo hoat ddng dinh ky.

1.2. Thu thip thong tin va ddnh gid rii ro ban dau (cho timg cudc kiém toin)

» Nghién clru quy trinh, quy dinh ndi bg, so dd td chic cia don vi dugce kiém todn.

* Xem x¢ét bdo cdo tai chinh, bdo cdo KTNB ky trudc, bdo céo kiém toan doc 1ap va céc két ludn
thanh tra, kiém tra (néu c6).

» Lap ma tran ddnh gia rui ro theo xac suat xay ra va mirc d6 anh hudng d€ xac dinh trong tim
kieém todn.
1.3. X4c dinh muc tiéu va pham vi cudc kiém todn
«  Muc ti€éu: danh gid tinh hi€u lyc cta cac chot kiém soat, mirc dd tuan thu quy trinh, tinh chinh
x4c cla dit liéu va tinh hitu hiéu cta viéc bao vé tai san.
* Pham vi: thoi gian ki€ém tra, khoi lugng dir ligu, dia diém/bd phan dugce kiém toan.
1.4. Lap chwong trinh kiém toan va phin cong cong viéc

» Xy dung chuong trinh kidm toan chi tiét: tha tuc kiém toan cin thyc hién, sb lugng mau kiém
tra, ngudi thuc hién va thoi gian hoan thanh dy kién (Mau 03).

* KTV dugce phan cong phai dap g tiéu chuén ning luc chuyén mon quy dinh tai Piéu 8 Quy
che KTNB.
1.5. Thong bdo kiém todn

* Gui Thong bdo kiém toan chinh thirc bing vin ban/email cho Trudng don vi duge kiém todn
toi thieu 05 ngay lam viéc trude khi bat dau thuc dia, trir truong hop kieém todan djt xuat (Mau
04).

+ Nbi dung thong bao gdm: tén cudc kiém todn, thoi gian thuc dia, thinh phén doan kiém toén,
yéu cau chudn bi nhan sy, phong hop va ho so tai ligu.

BUOC 2: THUC HIEN KIEM TOAN (AUDIT EXECUTION)
2.1. Hop m¢& diu (Opening Meeting)

» Thanh phan: Poan kiém toan va Ban ldnh dao/nhan su cht chot cta don vi duge kiém toan.

+ Ndi dung: gi6i thidu nhin su, thong nhit muc tiéu, pham vi, phuong phép lam vigc va diu mdi
cung cap dit ligu.

2.2. Thu thip bing chitng va thwe hién ky thuit kiém tosn
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. Phéng vén: trao ddi truc tiép vi nhan sy van hanh dé ndm bét thuc té quy trinh.

* Quan sat: truc tiép chirng kién viéc thuc hién céc thao tac, kiém dém tai san, kho bai.

« Kiém tra chitng tir (Vouching/Tracing): ra sodt méau chimg tir ké todn, hgp dong, bién ban
giao nhan.

« Thir nghiém kiém soét (Test of Controls): dnh gia chét kiém soat c6 hoat dong lién tuc, higu
qué hay khong.

« Thir nghiém co ban (Substantive Testing): phan tich xu hudng, dbi chidu sb liéu chi tiét dé
phat hién sai sot trong yéu.
2.3. Quin ly gidy to lam viéc (Working Papers)
« Toan b bang chirng thu théip duge luu trir trong glay t&r 1am viée, ma héa theo quy chudn thong
nhét (vi du: WP-FIN-01) dé dam bao tinh truy xudt va gié tri bang ching.
2.4. Ghi nhén phat hién kiém toin theo mé hinh 5C

M3i phat hién kiém todn phai dugc trinh bay diy du theo 5 yéu té (5C) va tdng hop vao Bang tong
hop phat hién va khuyén nghi kiém todn (Mau 01):

» Condition (Thue trang): didu gl dang dién ra trén thue té.

« Criteria (Tiéu chuén): quy dinh, quy trinh d& ban hanh yéu cau thé nio.
 Cause (Nguyén nhén): tai sao c6 sy chénh léch, vi pham.

» Consequence (Hiu qua/Rii ro): tdc hai hodc rti ro phat sinh.

» Corrective Action (Hanh djng Khic phuc): giai phap khic phuc duge & xuit.

Trong sudt qué trinh thyc hién, KTV phai bao dam tinh ddc lap, khiach quan theo Pidu 11 Quy ché
KTNB: khong dam nhi¢m trach nhiém dleu hanh, khong tham gia xay dung quy trinh, kiém soét noi
b6 hodc chuan bi hd so ctia don vi duge kiém todn.

BUGC 3: LAP VA PHAT HANH BAO CAO KIEM TOAN (AUDIT REPORTING)
3.1. Hop két thic (Closing Meeting)

* Thao ludn tryc tlep v6i don vi dugc kiém todn vé céc phét hién, so bd danh gia rai ro va
khuyén nghi; théng nhét tinh chinh x4c cua dir liéu va léng nghe giai trinh.

3.2. Lip du thdo bdo cio kiém todn ndi by
+ Du thao bdo céo trinh bay rd rang, stic tich; phan loai phat hién theo mirc d¢ rii ro (Cao —
Trung binh — Thép).
« G dy thao cho don vi dugce kiém todn dé nhan ¥ kién phan hdi chinh thirc (Management
Response) va cam két K€ hoach hanh dong khéc phuc (CAP).

¢ Trudng hop don vi dugce kiém toan khéng théng nhét v6i két qua kiém toan, bdo céo phai néu
rd v kién khong thdng nhét va ly do (Diéu 15.2 Quy ché KTNB).

3.3. Phé duyét va phat hanh bdo cdo chinh thirc

« Béo céo tirng cude kiém todn do Trudng ban KTNB (hodc ngudi phy trach ndi dung kiém toan)
lap, ky va trinh HDQT/Chu tich HPQT trong thoi han tdi da 07 (bay) ngay ké tir khi hoan
thanh cude kiém todn.

+ N§i dung bédo cdo trinh bay rd: pham vi kiém toén; dénh gid, két luan va co s duaray kién;
cac yéu kém, ton tai, sai pham, vi pham; kién nghi bién phap stra chita, khéic phuc va xu ly vi
pham; d& xudt cai tién quy trinh nghiép vy, hoan thién chinh sich quan ly rii ro, co céu t6 chirc
(néu co).

» Béo cdo chinh thirc dugc g&i cho HDQT/Chu tich HPQT, Ban TGD, don vi dugc kidm toan va
cdc bd phén lién quan (Mau 05).
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3.4. Bio cdo dinh ky va bdo cdo bt thudng

* Béo cdo KTNB hiing ndm: mudn nhit 60 (sdu muoi) ngdy ké tir ngay két thic nim tai chinh,
Truong ban KTNB giri bdo cdo hiang ndm cho HDQT, Chu tich HPQT va Ban TGD, t6i thicu
gom: ke hoach kiém toén da de ra; cdng vi€c da thyc hién; ton tai, sai pham 16n da phg’tt hi§n;
bién phap da kién nghi; tinh hinh thuc hién cac kién nghi; danh gia vé HTKSNB va dé xuat
hoan thi¢n. Bao cdo phai c6 chit ky ctia ngudi phu trach KTNB.

* Bio cdo bit thwdng: 1ap khi phat sinh vén d& rii ro dang chi ¥, boc 1§ yéu kém trong
HTKSNB, hodc c6 phat hién nghiém trong can chi dao xtr ly, khac phuyc kip thdi cia
HDBQT/Cha tich HDQT hodc Ban TGB.
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BUGC 4: THEO DOI VA KHAC PHUC SAU KIEM TOAN (FOLLOW-UP)

4.1. Cép nhit ké hoach khic phuc (CAP Tracker)
» Dinh ky hang thang/quy, KTV phy trach theo ddi cép nhét tién do thuc hién cac khuyén nghi
theo cam két ctia don vi dugc kiém toan (Mau 06).
4.2. T4i kiém tra (Re-auditing)
« D&i véi cée phat hién c6 murc rii ro CAO, KTV ¢6 thé thyc hién kiém tra lai tai chd dé xdc
nhén rui ro d3 dugc xir ly, dong (Closed) hoan toan.
4.3. Bso cdo két qua kiém tra thye hién kién nghi

+ B6 phan KTNB béo céo két qua kiém tra viéc thuc hién kién nghi 1én HDQT/Chu tich HDQT
va Ban TGD.

« Ban TGD c6 trich nhiém don déc céc bd phan thyc hién kién nghi da théng nhat va théng béo
cho BO phan KTNB vé tinh hinh thyc hién.

BUOGC 5: LUU TRU HO SO VA PANH GIA, NANG CAO CHAT LUQNG

5.1. Luru trit hd so kiém toan

. Ho s0, tai liéu cua mdi cudc kiém todn duge ghi chép thanh vén ban (ban gidy hodc dién ti),
sap xep theo trinh tu dé céc c4 nhan, td chirc ¢6 thim quyén khai thic, hiéu duge cong viée va
két qua thuc hién.

» HJ s, béo cdo, tai ligu KTNB dugc luu giff tai B§ phan KTNB t6i thiéu 10 (mudi) nim theo
biéu 16 Quy che KTNB.

5.2. Pam bio va ning cao chit lwong kiém todn ndi bd

* B0 phan KTNB duy tri chwong trinh dam bao va nang cao chit lugng, danh gid mirc do tudn
thu chuén muc KTNB va Quy téc dao dirc nghé nghiép, ddng thoi x4c dinh co hdi cai tién sau
mdi cude kidm todn.

. \{iéc Qénh gia ndi bo duoc t‘hl_.rc hién hing nam; ddnh gid doc 1ap tir bén ngoai dugc thyc hién
toi thiéu 5 (ndm) ndm mot lan.

* Trudng ban KTNB béo céo HDQT/Chu tich HPQT vé chuong trinh d¢am bao va néng cao chét
lugng, bao gdm két qua danh gia ndi bd va ddnh gia bén ngoai (néu co).
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VI. VAI TRO VA TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN

Bén lién quan

H¢i ddng quin tri / Chi
tich HDQT

Ban T(:)ng Gidm dbe

Trich nhi€ém chinh trong quy trinh kiém to4n ndi b

Ban hanh Quy ché va Quy trinh KTNB; phe duyet ke hoach ngén sach kiém
toan ndi bd; tiép nhan bio céo ciia Trudng ban KTNB; quyét dinh t chirc b
méy, bd nhiém/mién nhiém Truéng ban KTNB; phé duyét va chi dao thuc
hién céc kién nghi kiém todn; dam bao ngudn luc va tinh ddc 1ap cho Bo
phﬁn KTNB.

Tao d1eu klen de Bo phin KTNB thyc hién nhiém vy; chi dao céc bo phan
phdi hop véi KTNB; don ‘c'foc thyc hién cdc kién nghi da thong nhét; théng
béo kip thdi cho KTNB vé céc thay doi, rii ro phét sinh trong hoat ddng cta
Cong ty.

Trudéng ban KTNB

A - A AL LA
Kiém todn vién noi bg /
Poan kiém toin

Xay dung ké hoach, chuong trinh kiém todn; phan cbng I§TV; phé duyét, ky
va phéat hanh béo cdo kiém todn; bo cdo dinh ky, dét xudt cho HPQT/Chu
tich HBQT; glam sat chat luorng va tinh ddc 14p cta hoat dong KTNB.

Thuc hién cac thu tuc klem toan theo chuong trinh d& phe duyét; lap glay to
[am viéc; ghi nhan phét hién; dur thao bdo céo; theo dbi viée thuc hign kién
nghl sau kiém toan; tudn thi nguyen tic dao dirc nghe nghlep

|
\
l
|
I
|
L

Cung cap diy du, trung thuc, k1p thm thong tin, tai lleu hd so theo yéu cau;
thong bao ngay cho KTNB khi phét hién y@u kém, sai pham, rui ro, thét thoat
tai san; thuc hién céc kién nghj d& thong nhét; tao didu kién thudn loi dé
KTNB lam viéc hi¢u qua.
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VIL. BIEU MAU AP DUNG KEM THEO

Céc bidu mAu dudi day 1a biéu mau chuén, duge st dung thong nhat trong qud trinh thye hién kiém
todn ndi bo tai Cong ty. B6 phan KTNB ¢6 thé didu chinh chi tiét bleu mdu cho phu hop VOl ting
cude kiém toan cu thé, nhung phai dim béo day dii cac ndi dung tbi thiéu néu dudi day.

MAu 01: Bang tong hop phat hién va khuyen nghi kiém todn

Phit hién (Thut trang vs | Mitc do riii Khuyén nghi ciia K¢ hoach hinh

STT Thoi han

Tiéu chuin) ro KTNB dong & phu trich
[M? & t,}}uc trar}g do.l, [Cao/Trung [Khuyén nghj cta iy njiong @ac
I | chiéu vdi quy dinh/tiéu : £ phuc va ngudi phu | [dd/mm/yyyy]
p binh/Thap] | KTNB] 3
chuan] trach]
| _
2 |
| |
3 ‘

MAu 02: Ma trin dénh gi4 rii ro kiém toin

Uu tién
kiém todn

Kha niing xiy ra
(1-5)

Mirc do anh
hwong (1-5)

Noi dung / hoat dong Piem rii ro

=

1
>
=

[Quy trinh/hoat dong dugc ddnh gia]

MAu 03: Chwong trinh kiém todn & phén céng cong viée

S6 luong miu Ngudi thire

Thii tuc kiem foin
kiém tra

‘ [Thu tucfky thuat k1em toan cu the]

|

MAiu 04: Thong bdo kiém todn ndi bd

Kinh gtri: Ong/Ba [Tén Truéng don vi] — [Tén bd phén/don vi]
B9 phéin Kiém todn ndi bd tran trong thong bdo vé viée trién khai cude kiém toan theo ké hoach da
duge phé duyét nhu sau:

o Tén cudC KIM tOAN: [Levvverrereiieiieeeeeeeeeenaaennns ]

» Thoi gian thye dia: tir ngay [dd/mm/yyyy] dén ngay [dd/mm/yyyy]

+ Doan kiém todn: Ong/Ba [......... ]— Trudng doan; Ong/Ba [......... ] —Thanh vién

. Pé nghi don vi b tri nhan su lam viéc, phong hop va cung cép hd so, tai liéu theo danh muc

dinh kém trude ngay [dd/mm/yyyy]. :

TRUONG BAN KIEM TOAN NQI BQ
(Ky va ghi rd ho tén)

MAu 05: P& cuong bao cdo kiém todn ndi bd
A \ . A - A -
1. Muc tiéu va pham vi cudc kiém todn;

2. Phuong phép va thi tuc kiém ton d thyc hién;
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3. Céc phat hién, danh gi4, két [uan va co s& dua ra y kién;

4. Y kién ctia ban lanh dao don vi dugc kiém todn (bao gdm y kién khong théng nhét, néu c6);
5. Kién nghi bién phap stra chita, khéc phuc va xir Iy vi pham;

6. Pé xudt cii tién quy trinh, hoan thién chinh sach quan ly rdi ro, co céu td chirc (néu cb);

7. Phu lyc: gidy to 1am viéc, bang tdng hop phat hién (MAu 01).

Maiu 06: Bso cio theo ddi thue hién kién nghi sau kiém toén (CAP Tracker)

Trang thaii

Don vi phu Thoi han Tién d§ thue

trich cam két hién (Dang xir ly/Da

Khuyén nghi

1 | [N6i dung khuyén nghi] ‘ ;

1 . g
i | i
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VIIL PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy trinh Kiem todn ndi bd nay cy thé hoa Quy ché Kiém todn ndi bd ctia Cong ty (ban hanh
theo Nghi quyét s6 02A ngay 05/04/2021) va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy dugec HPQT/Chu
tich HPQT Cong ty phé duyét, ky ban hanh.

2. Trudng hop ¢6 ndi dung méu thuin gitta Quy trinh nay vGi Quy ohe Kiém toan ndi bd hotic
Diéu I& Cong ty, c4c quy dinh ctia Quy ché Kiém todn ndi bd va Didu 18 Cong ty dugc uu tién
ap dung.

3. Truéng ban KTNB co6 trach nhiém ra soét dinh ky hang ndm (hodc khi c6 thay doi vé phap ludt,
md hinh td chie, rii ro hoat dong ctia Cong ty) va dé xut stra ddi, bd sung Quy trinh nay trinh
HPQT/Cha tich HDQT xem xét, phé duyét.

4. Cic thanh vién HPQT, Ban TGD, Truéng ban KTNB, cac thanh vién B phdn KTNB va cac t6
chire, c4 nhan c6 lién quan trong Cong ty c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy trinh nay.

e ()sﬂn TY \

Noi nhén: o
,0 Pl 1/\\1

- HPQT, Ban Kiém sodt;

- Ban T 5ng Gidm déc;

- Cdc phong, ban Céng ty;
- Lwu: VI, B phdan KTNB.

Hér BéNG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BAT PONG SAN DU LICH
NINH VAN BAY
(Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)
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